INSTITUCION EDUCATIVA ALVARO MARIN VELASCO

RESOLUCION 16358 DE 27 NOVIEMBRE DE 2002
RESOLUCION 0490 DE 22 OCTUBRE DE 2004
TELEFONO: 211 82 64
DANE 105001001368 NIT 811040079-4

ACUERDO N° 19 deJulio29 de 2020

Por el cual se actualiza el Reglamento de Tesoreria de la INSTITUCION
EDUCATIVA ALVARO MARIN VELASCO

CONSIDERANDOS:

1. Que el articulo 2.3.1.6.3.5 e mayo 26 de 2015 establece las
responsabilidades y f ivos con relacion al Fondo de
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Realizacién de los recaudos
Realizaciéon de Pagos
Seguimiento y control permanente del flujo de caja
Responsables en la autorizacién de los pagos
Otros aspectos generales
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1 Realizacion de los recaudos
Procedimiento
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1.1  Administracion de recursos en cuenta bancaria

De conformidad con el articulo 2.3.1.6.3.16 del Decreto 1075 de mayo 26 de 2015, los recursos
financieros del fondo de servicios educativos se manejaran en cuenta(s) bancaria(s) corriente
(para el giro de cheques, transferencias bancarias) y Cuentas de ahorro autorizadas por cada
fuente de recursos autorizadas, en la entidad que dispone de la respetiva vigilancia de la
superintendencia financiera. Las cuentas manejadas por las Institucion educativa son para
manejo de recursos publicos.

1.2 Apertura de nuevas cuentas

Cuando con ocasion de nuevos recurse preeise_de la apertura de nuevos productos
bancarios, se procedera a su ertura}é) taI cho se—enviara notificacion a la entidad
territorial certificada, dentro-del EF,V hech en todo caso se procedera
de conformidad a las di ctrlc rgi para este f|n senale @t@m grial.
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adicionalmente el tesorero debera inf M@twrgq@%ento deA0s ingresos de los canon de
arrendamiento al ordenador delgasto
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fcomo su ¥e3pectivo soporte de

2 Realizacion de pagos

2.1 Programacion del pago

Todo pago se efectuara con sujecién a la disponibilidad de fondos y previa programacion. No
podra adquirirse compromiso sin la verificacion de saldo liquido para su atencion. Cumplido
esta verificacién se adelantara la comprobacién de los requisitos rutinarios de presupuesto:
disponibilidad, compromiso, recibido a satisfaccion; los contables: causacion y existencia de
la factura o documento equivalente; los contractuales: orden de compra, prestacién o servicio
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segun corresponda, certificado de la Contraloria General de la Republica, Certificado de
antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion, Certificacion de pago de
aportes a la seguridad social y parafiscales (en el caso de empresas) y copia del ultimo pago
a la salud y pension (para personas naturales),RUT actualizado; realizada esta confrontacion
se procedera a la elaboracion de la respectiva orden de pago.

2.2 Disponibilidad de fondos y presupuesto

De conformidad con el Articulo 2.3.1.6.3.11 del Decreto 1075 de mayo 26 de 2015, todo pago
gue se programe debera contar con la previa disponibilidad de recursos presupuestales y de
fondos.

2.3 Pagos en cheque

2.3.1 En la institucién duc t
serd de contado,
endeudamiento pu
firmas autorizad

adicionalmente/se 5 ) i bhe
debe colocar ‘ y Educ:} .

TIVA AL\/

o se generan pagos
a-frente a Ias

La modalidad de pago
ICI es que permite el
beré contener dos
es de tesoreria,
ado, esto se le

En el afo 2017,.€! Ministerio itio [ del 30 de junio
de 2017,”Por étcual reglame ' ftoriales para la
administraciér-de los recurso & ' ACi ibn en sus
componen es@ prestacion d idad gratuidad”

Articulo 4.
de servicios e uc@/os Io
asociaciones
establecimiento

1. La identificacion de umeréNChE@@le@?& de |
administren los recursos tema General de icipaciones, de la cual se realizara
la trasferencia electrénica de los recursos para efectos de pago inmediato.

2. El regqistro por parte del establecimiento bancario de los créditos y débitos de la
totalidad de los recursos, identificando el origen y destino de los mismos.

3. La remisién por parte del establecimiento bancario de los reportes establecidos en el
anexo técnico, que hace parte integral de la presente Resolucion, a los Ministerios de
Hacienda y Crédito Publico, Educacion Nacional y Vivienda, Ciudad y Territorio y a los
organismos de control.
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4. La exencién del gravamen a los movimientos financieros que se realicen con los
recursos administrativos en las Cuentas Maestras Pagadoras, en los términos del
articulo 97 de la Ley 715 de 2001.

5. La mencién clara de la inembargabilidad de los recursos del Sistema General de
Participaciones.

Articulo 6. Operaciones de crédito autorizadas. Las Cuentas Maestras Pagadoras solo
aceptaran como operacion de crédito las transferencias por medio electrénico desde la cuenta
Maestra expresamente indicada en el convenio del que trata el articulo 4 de la presente
Resolucion, para el pago inmediato de-obligaciones-a-través del botén de pago electronico

seguro en linea — PSE.
No procedera sobre las Cuent %&%éPééa’doVaﬂ}@sdon ignaciones en efectivo por

ventanilla, corresponsa ar\u*) r deposﬂo de cheques. 47

Articulo 7. Operacio ebito autor Suentas Mae ja adoras de las que
trata la presentg’ Regolucion ae: : 0s\que se realicen
mediante el boton }pag aﬁf:--- ) , .:—4“-%: los siguientes casos:
a) Pago e@ tribucié Tanéw %(e de la Plantilla
9

Integrada.de Liquidacig
C y pensionés voluntarias).

c) La orﬁucién de titulg ediante el comercio autorizado
para taftfin.

en linea — PSE.

e) Elpa goﬁe impuestos na |onales DIAN : jecuc" e los recursos
de las p@llcipaci es y asignaciones e1 Sistema General/de Partieipagiones de las
que trata Tapresente resolucion. .\Cf)

N

Paragrafo. Son eﬂ/' n ito™ ' S sferenciﬁgc'trmcas hacia otras
cuentas, la expe'c% cheques de gerencia, retiros por ventanilla; operaciones por
corresponsal bancarie por cajero eIectr ico, los débitos aQ aticos y aquellos pagos
no indicados en el presente artlculo

Para el manejo de los Recursos-de grat %Ldléglrearon des cuentas una cuenta maestra y
otra cuenta pagadora, por lo tanto, a partir-de-ta-eonsignacion girada por el Ministerio, todos
los pagos a los proveedores se deben hacer con trasferencia electronica, se debe solicitar a
proveedor una certificacion expedida por el banco donde informen el nimero de cuenta y asi
proceder a realizar los pagos, los cheques solo se realizaran para pagos con recursos propios,
el pago de los servicios publicos, impuestos se debe pagar con la cuenta pagadora, y la
contribucién especial se paga con pago electrénico es decir por medio de PSE siempre y
cuando los pagos se efectuaron con recursos de gratuidad.

Para nuestra Institucién la cuenta maestra es la N° 24044562528 y la cuenta pagadora es la
N° 24083614741 BANCO CAJA SOCIAL
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2.3.2 Para la entrega de los cheques se tendra como control la solicitud de la cedula de
ciudadania a la persona natural, y para empresas, el de sello de la empresa y autorizacion del
representante legal.

3 Autorizacion del pago

El pago debe ser autorizado por el ordenador del gasto: rector o director, quien ademas firmara
la orden de pago, no obstante la firma del soporte de pago para el caso de cheque cuando se
trate de titulo valor; ademas los respectivos sellos paguese a primer beneficiario y cruzado ,
sello del rector debera estar firmado por el rector y quien cumpla funciones de tesoreria.

Para los casos de retiros (trasladoso transferencias de-fendos), se debe contar con las dos

(2) firmas conjuntas autorizadas oggﬁ 1\¢§1’§o g@l@g/m/gﬂ'o a través de la banca virtual, de dos
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5.1 Otros aspectos generales ] N C LU SXO\Q

5.1.1 Custodia de chequera y talonarios de cuentas de ahorro y toquen

La chequera, asi como los talonarios (si los hubiera) de las cuentas de ahorro,
toquen (si los hubiera), deberan permanecer en lugar seguro y de acceso restringido
al publico.

5.1.2 Costo del servicio bancario.

La comision bancaria por el recaudo y consultas, asi como el costo de chequeras o
transferencias sera convenido con la respectiva entidad bancaria, garantizando la favorabilidad
en la seleccion de conformidad con el decreto 2474 de 2008. Este costo, dentro del
presupuesto se atendera con cargo al concepto Comisiones Bancarias.
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5.1.3 Funciones de Tesoreria:

- Participar en la elaboracién del Presupuesto de ingresos y gastos por vigencia conforme a
decreto 111 y demas reglamentarios y concordantes.

- Establecer métodos de recaudo y distincion del ingreso.

- Orientar y elaborar pagos a proveedores de bienes y servicios

- Participar en la presentacion de proyectos de adquisicion de recursos, inversion vy
asignacion de los mismos.

- Elaborar las conciliaciones bancarias

- Facilitar y proveer oportunamente la informa
y demas reportes financieros

- Elaborar los informes presupue WQS\Wée té’.;i b%q e requieran los érganos de control
liz( rftlbl

i6n para la elaboracion de estados financieros

y los demés que solieifen ades deI estado
- Realizar los informes '@ isterio de Edu

Namonapaﬁ?tres neses
- Presencialidad co% inimo una :

5.1.4 Funciones c@tab es?

entarios
demas que

publicas cada ang,
- Verificar que las tetefigjones practicadas
generar el comprobante de pago de la Dian

- Presentar los informes de_ sz]ail Sg@aﬁ) Directi

El presente reglamento, estara sujeto a cambios en alguno de sus puntos establecidos, de
acuerdo a las normas que le sean aplicables en su momento.

El presente Acuerdo fue aprobado por el Consejo Directivo de la Institucion Educativa
Alvaro Marin Velasco, mediante acta N° 06 del 29 Julio de 2020.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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Dado en Medellin a los 29 dias del mes de Julio de 2020

MIEMBROS DEL CONSEJO DIRECTIVO

el

o

Rector

Represent;

S——
Representanitg'de Ios Estudiantes

Representante de
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